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県内中小企業の全産業・業種別の売上高（速報値）を公開中！ ひょうご企業業績

TKC近畿兵庫会加古川支部
広報委員 伊藤智子

　10月1日から始まるインボイス制度に向け、これまで確認してきた内容について点検表で再度確
認してみましょう。現時点で既に時期が過ぎているものもありますが、今からの対応でも遅くあり
ません。

タイムリミットから見た
インボイス対応の総点検⑥（最終回）

点検表【保存版】
2022年中に対応すべきこと 対応中 終了予定日 済
①�タイムリミットから逆算し、インボイス対応のスケジュールを確

認する 　　月　　日

②自社発行の書類にどのようなものがあるか確認する 　　月　　日
③インボイスにする書類を確定する 　　月　　日
④自社発行のインボイスが記載要件を満たしているか確認する 　　月　　日
⑤�税率ごとの消費税額の端数計算の方法（切り捨て・切り上げ・四捨

五入）を決める                       　　月　　日

⑥�請求書等に記載する取引金額等の表示方法（税込みまたは税抜き）
を決める 　　月　　日

⑦取引先にインボイスとする書類の様式を通知し、了解を得る 　　月　　日
⑧自社発行のインボイスの写しの保存方法を確定する 　　月　　日
⑨�会計システム、請求書発行システム、レジ、POSシステムに必要な

対応を確認する 　　月　　日

2023年3月までに対応すべきこと　※申請期限は9月30日に延長 対応中 終了予定日 済
①�適格請求書発行事業者登録の申請（10月1日から適格請求書発行

事業者となるための申請） 　　月　　日

2023年10月までに対応すべきこと 対応中 終了予定日 済
①インボイス対応システムのテストを行う 　　月　　日
②自社発行のインボイスについて最終確認を行う 　　月　　日
③取引先の適格請求書発行事業者の登録番号を確認する 　　月　　日
④免税事業者等※からの仕入れ等の対応方法を決定する

※未登録の課税事業者を含む 　　月　　日

⑤�取引先が発行するインボイスの様式、受け取り方法について取引
先と打ち合わせの上で確定する 　　月　　日

⑥受け取ったインボイスからの仕訳計上とそのタイミングを決定する 　　月　　日
⑦受け取ったインボイスの保存方法を確定する 　　月　　日
⑧従業員に研修等を通して周知を完了する 　　月　　日


